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Цель – создание организационно-методических условий для 

повышения общего уровня профессионального мастерства педагога 

посредством формирования ИКТ – компетентности. 

Задачи: 

- выявление базового уровня ИКТ – компетентности; 

- разработка системы методической поддержки педагога в области 

повышения его информационной компетентности; 

- совершенствование навыков работы педагога на компьютере; 

- внедрение информационно-компьютерной технологии в 

воспитательно-образовательный процесс. 

Содержание деятельности: 

1. Диагностика затруднений педагога и выбор форм организации 

обучения и воспитания и оказание необходимой помощи на основе анализа 

выявленных потребностей. 

2. Ознакомление педагога с основными операциями при работе с 

программой Microsoft Office (Word/Excel/PowerPoint). 

3. Демонстрация педагогу опыта успешной педагогической 

деятельности. 

4. Организация мониторинга и рефлексии эффективности совместной 

деятельности. 

Ожидаемые результаты: преодоление профессиональных проблем при 

использовании в работе ИКТ. 

 

Календарный план работы: 

 

Содержание Сроки Формы работы Привлекаю

тся к 

решению 

вопроса 

Обучение работе в 

программе 

Microsoft Office (Word/Excel) 

 

 

01.02.2023г.-  

28.02.2023г. 

Освоение 

клавиатуры. 

Обработка 

текстовой 

информации, 

работа с таблицей, 

создание 

рисунков MS 

Word. 

 

Обучение работе в 

программе 

Microsoft Office (PowerPoint) 

01.03.2023г.-

31.03.2023г. 

 

 

Знакомство с 

созданием 

презентаций. 

Создание слайдов. 

Разработка 

презентаций. 

Использование 

 



анимации в 

презентации. 

Отработка навыков по 

работе в программе 

Microsoft Office (Word/Excel/ 

PowerPoint) 

01.04.2023г.-

28.04.2023г. 

 

 

Работа 

с таблицей 

«Табель 

посещаемости». 

Написание 

конспекта занятия 

в ДОУ по ФГОС в  

Word. 

Создание 

различного 

наглядного 

материала, игр, 

викторин, 

кроссвордов в 

PowerPoint. 

 

 
 

 

 


